
卒業生用 

証明書の発行申請について 
 

・申請は郵送・電話・事務局にて承ります。 
・証明書の発行には3～5日程度お時間頂戴いたします。(土日祝日・夏期・年末年始等休業日を除く） 
・発行手数料は1部につき100円です 
 
■受け取りに来校をご希望される場合 
1. 「証明書発行申請書」（事務局にございます）に必要事項を記入し提出してください。 
2. 身分証明書の提示をお願いします。（保険証、運転免許証など） 
3. 発行手数料を現金でお支払いください。 
 

■受け取りに郵送をご希望される場合 
「証明書発行申請書」に必要事項を記入し、以下3点を同封の上ご郵送ください。 
1. 「定額小為替」発行手数料分 
2. 返信用の切手 
3. 身分証明書の写し（保険証、運転免許証など） 
 

■郵送料金について 
証明書の枚数に応じ、郵送料金が異なります。下記郵送料金をご確認のうえ、所定の切手を同封してくださ
い。なお、下記の一覧はあくまでも目安です。必要金額が不明な場合は多めに同封してください。超過分は
お返しいたします。 
 
郵送料金の目安（普通郵便の場合） 
部数 定形内封筒（長形3号） 
1部 

84 円（25g以内） 2部 
3 部 
4 部 

94 円（50g以内） 5部 
6 部 

※速達をご希望の場合は、上記に260円を加えた金額の切手を同封してください。 
 
証明書発行申請・お問い合わせ 
〒543-0014 大阪府大阪市天王寺区玉造元町2-6 学校法人八洲学園ESA音楽学院専門学校 事務局 
TEL：0120-771-897 Mail：info@esa-music.com 



卒業生用 

証明書発行申請書 
 

学校法人八洲学園 

ESA 音楽学院専門学校 殿 

 

次の通り証明書の発行を申請します。 

申請日    年  月   日 

入学      年   月   日 卒業    年  月  日（卒業・退学） 

学籍番号 
※ 

学科・コース  

ふりがな  生年月日     年  月  日 

(在学時の) 
氏名 

(新姓：       ) 

電話番号  

  

現住所 

〒 

(E-mail) 

※学籍番号不明の場合は、空欄で構いません 
 

 

 
 

申請理由  

証明書提出先  

 

必要証明書 必要部数 

卒業証明書 部 

成績証明書 部 

在籍(期間)証明書 部 

その他 
（        ） 

部 

受け取り方法：□郵送希望（普通・速達）  
       □来校（   月   日頃） 

郵送で受け取り希望の場合は、以下の 3 点を同封してください。 

 □定額小為替（      円） 

 □返信用切手（      円）※速達は＋２６０円 

 □身分証明書の写し（保険証、運転免許証などのコピー） 


